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MAZEIKI U SODU PAGRINDIN ES MOKYKLOS
VIDAUS IR FINANS U KONTROL ES TAISYKL ES

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy Sod; pagrindirts mokyklos (toliau — Mokykla) vidaus ir finapgkontroks
taisykks (toliau — Taisylds) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikoausdkontrads ir
vidaus auditgstatymy, Lietuvos Respublikos biudzeto sandajgiatymu, Lietuvos Respublikos
buhalteriis apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriauskatomyles
jstatymu, Lietuvos Respublikos finansninistro 2005 m. gegég 25 d.jsakymu Nr.1K-170
.Dél biudzetiny jstaig; buhalteriks apskaitos organizavimo taisyklpatvirtinimo®, 2003 m.
geguzs 8 d.jsakymu Nr.1K-123 ,Bl finang; kontroks hiklés ataskaitos formos patvirtinimo*.

2. Sios Taisykts nustato Mokyklos darbuotpjteises, pareigas bei atsakomyfinans;
kontroks srityje.

3. Finang; kontrok atliekama atsizvelgiani Mokyklos strateginius tikslus, Mokyklos
nuostatuose nustatytas funkcijas, veiklos fqapbir ypatumus, veiklos rizik organizacia
strukiirg, apskaitos politi§, apskaitos ir informacin sistema ir kitus vidaus tvarkos
dokumentus.

4. Sios taisykts remiasi pareigatskyrimo, kompetencijos ir atsakonggtprincipais.

5. Taisykkse vartojamos avokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus ladédr ir
vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhaltésnapskaitosijstatyme, Lietuvos
Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitogs/jstatyme, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros
jstatyme.

I. FINANSU KONTROL ES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Vidaus finang kontrok turi uztikrinti, kadjgyvendinanti Sie tikslai:

6.1.veikla bity vykdomajstatymy, kity teiss akt; nustatyta tvarka pagal strateginius ir
veiklos planus, programas ir patvirtintas priemgnes

6.2.valstykes ir savivaldybs turtas beijsipareigojimai tretiesiems asmenimgitip
apsaugoti nuo sikavimo, iSSvaistymo, pasisavinimo, netétsvaldymo ar kig neteigty veiky;

6.3. kontroks priemos ity taikomos kiekvienai veikai, susijusiai su iStgklialdymu;

6.4.informacija (taip pat ir saugoma kompiutese laikmenose), apskaitos dokumentai ir
apskaitos registrai turith saugomi nuo vagyss, netinkamo naudojamo ar sunaikinimo;

6.5.Mokykla, vykdoma veikd, laikytysi patikimo finang valdymo princip, t.y.,
ekonomiskumo, efektyvumo ir skaidrumo;

6.6. Mokyklos finansirs ir kitos veiklos ataskaitos privalaito teisingos ir pateikiamos
teises akty nustatyta tvarka;

6.7.tvarkant apskait ir sudarant finansines ataskaitas, grieZtai vadiiyaVieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansines atskaitoésystandarf nuostatomis.

7. Siekiant, kad kontrélbaty veiksminga, ji turi:



7.1. bati vykdoma atsizvelgiantrizikos veiksnius — nustatyti jwertinti rizikos veiksnius,
vadovaujantis audjt iSvadomis ir rekomendacijomis pasitagimmetu, siekiant, kad
administracijos tikslai ir prisiimti uzdaviniaiiby jgyvendinti;

7.2.buty optimali, nes per didél kontrok stabdo veiklos procesus, o nepakankama
kontrok neuztikrina tinkamo rizikos valdymo ir rezuligtasiekimo;

7.3.funkcionuoti nenufikstamai — kiekvienam veiksmui su turtu turiitib taikomos
nuostatos administracijos finapkontroks procedros.

. PAGRINDINIAI FINANS U KONTROL ES REIKALAVIMAI

8. Mokyklos finang, kontroks procedras atlieka direktorius, direktoriaus pavaduotojas
akio reikalams, vyresnysis buhalteris, taip pat sewmpetencij kiti jgalioti darbuotojai.

9. Finang; kontroks procedros turi kuti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotgj
veikiantiy pagal savo kompetengij

10. Finang kontrok atliekama laikantis kontréd nuoseklumo:

10.1.iSankstiné finansy kontrolé — kontrok, atliekama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su valsigbir savivaldybs turto panaudojimu irjsipareigojimais
kontroks funkcija turi iti atskirta nuo sprendiminicijavimo ir vykdymo;

10.2.einamoji kontrolé — ¢Sy naudojimo metu atliekama kontéolJos paskirtis —
uztikrinti, kad tinkamai ir laiku @ty vykdomi jsipareigojiny tretiesiems asmenims, kagos ir
materialirés vertyles ity naudojamos pagal paskjrtinkamai saugomos;

10.3. paskesnioji kontrolé atliekama po sprendipdél tikiniy operaciy ar jsipareigojiny
tretiesiems asmenimsvykdymo, panaudojusé$as. Sios kontrés metu tikrinami jau atlikti
susig veiksmai, siekiant nustatyti, ar téligi ir pagal paskiitpanaudotoséEOs ir materialiés
vertybés, ar nebuvgstatymy pazeidiny, piktnaudziaving. Paskesniosios kontéd negali atlikti
darbuotojas, atsakingas uz iSankstinans; kontrok.

11. Turi bati uztikrintas tinkamas paraigatskyrimas, t. y., vienas darbuotojas negali tuo
paiu metu uti atsakingas uzikinés operacijos arba sprendimé galstybes arba savivaldyds
turto panaudojimo arb@ipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtingnvykdymg ir apskai.

12. Priimti sprendimai d valstybes arba savivaldyds turto panaudojimo arba prisiimam
jsipareigojimy ir tkinés operacijos turiiiti dokumentuoti taip, kad juosihy galima atsekti nuo
priemimo iki vykdymo pabaigos.

13. Mokykloje atsakingi darbuotojai pagal savo paregg/buztikrina kompiuteriis
informacires sistemos saugum

IV.  FINANSU KONTROL ES DIEGIMAS IR PRIEZI TRA

14. Mokyklos direktorius yra atsakingas uz fingnkontroks diegimy Mokykloje, uz
tinkamy s3lygy sudarym finans; kontrolei vykdyti ir darbuotaj, vykdartiy Siose Taisykise
nurodytas funkcijas, kvalifikacijos lyg

15. Mokyklos direktorius privalo organizuoti ir pri#ieti finansy kontroks eigy, nuolat
analizuoti jos efektyvumir uztikrinti, kad ity laikomasi Siose taisyé$e nurodyi reikalavim.

16. Finang; kontroks hiklés ataskaita turi i pateikta Mazeiki rajono savivaldyés
administracijos finangskyriui.



V. UKINI U OPERACIJU VYKDYMO IR TVIRTINIMO KONTROL E

17. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis savivatdytarybos patvirtintu biudzetu.

18. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apimakliés analiz, ¢Sy poreikio
pagrindiny, ekonominius skaiavimus ir reikiany dokumeng parengina.

19. Uz ukinés operacijos sprendimo inicijavinyra atsakingas Mokyklos direktorius. Tai
pat pagal savo kompetengigprending inicijuoja Mokyklos jgalioti darbuotojai, parengdami
laisvos formos tarnybirpranesim arba ki sprending inicijuojant dokumeny.

20. Prekuy, paslaug ir darly pirkimai, sprendimo & jy priemimo bei atitinkan pirkimy
procediry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Reskoblvie§jy pirkimy jstatymu
numatytomis procadomis ir Mokyklos vieg§jy supaprastint pirkimy taisykémis, j
pakeitimais ir kitais tets aktais.

21. Atsakingas uz iSankstfinans; kontrok vyresnysis buhalteris, kuris:

21.1.yra atsakingas uZz tinkapapskaitos tvarkymo kontrglatsiskaityng kontrok;

21.2. patikrina artkiné operacija bus atliekama pagal patvirtintas programmatas, kad
akiné operacija yra teida, dokumentai, susijsu tkinés operacijos atlikimu yra tinkamai
parengti ir kad jai atlikti pakaks patvirtipngsignavina.

22. Atsakingas uz einagjg finang; kontrok direktoriaus pavaduotojasio reikalams ar
kitas paskirtas darbuotojas.

23. Einamosios kontrés metu tikrinama ijsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu kdu.

24. Einamosios kontrés metu nustat neatitikkiy ar tfikumy (pateikti netinkami
dokumentai, pateiktos nekokybiSkos prekar paslaugos, nekokybisSkai atlikti darbai, pageis
prekiy tiekimo, paslaug teikimo ar darl) atlikimo terminai, neatitinka kiekis, apimtys ata,
darbuotojas turi imtis veiksgnSioms neatitiktims ar ikumams pasalinti. Kaiédna galimykes
IStaisyti nustatytus @ikumus ar neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas Bodaformuoja
Mokyklos direktori.

25. Paskesnija finansy kontrok vykdo Mokyklos direktorius.

26. Dokumentai rengiami vadovaujantis buhaltésiapskaitos vadovu.

VI.  MOKEJIMU KONTROL E

27. Vyresnysis buhalteris, gas tking operaciy pagrindziagdius ir mokejimams atlikti
reikalingus dokumentus gskaitas — fakiras, sutartis ir kita), patikrina ar jie pasirasSyr
teisingi duomenygasytij sgskaity - faktira, ar pakanka asignavim

28. Mokéjimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutaréidha jos kopija, gskaita —
faktura arba iSankstinio apmékmo saskaita, suteikj paslaug ar atlikiy darhy perdavimo —
priemimo aktas, Kiti reikalingi dokumentai.

29. Mokéjimy kontrok vykdo vyresnysis buhalteris, Mokyklos direktorius.

VIl.  TURTO NAUDOJIMO KONTROL E

30. Pagal Mokyklos nuostatus ir priskirtas funkcijagiga vykdo turto, priskirtgstaigos
funkcijomsjgyvendinti, administravimir kontrok.

31. Uz turto saugojima yra paskiriami materialiniai atsakingi darbuotojsii kuriais yra
sudaromos materiaks atsakomyds sutartys.

32. Mokyklos pagal vykdomas funkcijas administruoja japmiskirta turta, rengia
dokumentus @& turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu dati, jo nurasymo, iSardymo



ir likvidavimo vadovaudamasis Lietuvos Respublikggriausyles 2001 m. spalio 19 d.
nutarimu Nr.1250 ,Bl pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimaudoti valstybs ir
savivaldyby turto nurasymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkogago patvirtinimo*

33. Turto inventorizacija atliekama vadovaujantis Vusgles nutarimu patvirtintomis
Inventorizacijos taisykimis.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Mokyklos darbuotojai, pastéfe Siy Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo tarnybiniu
raStu informuoti direktou.

35. Mokyklos darbuotojai turi teis direktoriui raStu teikti paslymus &l finang;
kontroks ir Siy Taisykliy tobulinimo.

36. Darbuotojai uz § Taisykliy nuostal nesilaikymy atsako Lietuvos Respublikos tiss
akty nustatyta tvarka.

PRITARTA
Mokyklos tarybos 2015 m. gegt&29 d. po&dyje, protokolas Nr. 2






